ZARZADZENIE 13/2021
BURMISTRZA MIASTA WAGROWCA
z dnia 25 stycznia 2021 roku

0 zmianie zarzadzenia w sprawie regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych
wartosé nie przekracza kwoty 130 000 zlotych

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22020 r., poz. 713 z pozn. zm.), w zwigzku z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz.869 z pézn. zm.) i art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 roku - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z pdzn. zm.) zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 8/2021 Burmistrza Miasta Wagrowca z dnia 20 stycznia 2021 r. w sprawie
regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 ztotych
wprowadza sie nastepujacg zmiane:

- zatgcznik do zarzgdzenia nr 8/2021 Burmistrza Miasta Wagrowca z dnia 20 stycznia 2021 r.

otrzymuje brzmienie ustalone w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik

do zarzadzenia Nr 13/2021
Burmistrza Miasta Wagrowca
z dnia 25 stycznia 2021 r.

REGULAMIN
udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos$¢ szacunkowa nie przekracza
kwoty 130.000 ziotych.

§1

Regulamin okresla zasady udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartod¢ nie przekracza
wyrazonej w ziotych réwnowartosci 130.000 ztotych.

§2

llekro¢ w niniejszym regulaminie mowa jest o jednym z ponizszych pojeé, nalezy je rozumiec:

1) ustawa PZP - ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych, (Dz. U,
22019 r., poz. 2019 z pbzn. zm.);

2) ustawa o finansach publicznych - ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. ¢ finansach publicznych
{Dz.U.z2019r, poz. 869 z péZn. zm.).

3} Zamawiajacy - Burmistrz Miasta Wagrowca, dyrektor/kierownik jednostki organizacyjnej Gminy
Miejskiej Wagrowiec,

4) Wydzial zamawiajacy - Wydziat Urzedu Miejskiego udzielajgcy zaméwienia publicznege,

5) Wykonawca - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robdt budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktow lub swiadczenie ustug lub ubiega sie © udzielenie zamowienia,
Zlozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia publicznego,

6) Zamowienie - umowa odpfatna zawierana migdzy zamawiajgcym a wykonawca, kibrej
przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego wykonawcy robot budowlanych,
dostaw lub ustug;

7) Zamowienie klasyczne - zamdwienie udzielane przez zamawiajgcego publicznego oraz
Zamawiajgcego subsydiowanege inne niz zaméwienie sektorowe i zamowienie w dziedzinach
obronnosci | bezpieczenstwa;

8) Najkorzystniejsza oferta - oferta, ktGra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu oraz
kryteriow jakosciowych, odnoszgcych sie do przedmiotu zaméwienia.

§3

1. Regulamin stosuje sie do udzielania zamowien publicznych, do ktorych na podstawie art. 2 ust. 1
pkt 1 nie stosuje sig ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawe zamdwien publicznych {Dz. U.
z 2019 r, poz. 2019 z pdzn. zm.) i dotyczy zamdwien udzielanych przez Zamawiajgcego
w ramach srodkéw finansowych pozostajacych w jego dyspozyci.

2. Zamowien publicznych, dokonuje sie przy zachowaniu odpowiednich przepisow ustawy
o finansach publicznych, w tym w szczegolnosci zgodnie z przepisami art. 44 ust. 3 tej ustawy —
w sposob celowy | oszezedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych
nakiadéw oraz w sposdb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan.

3. W przypadku projekiow wspoffinansowanych z funduszy zewnetrznych {(np. unijnych} nalezy
dodatkowo stosowac wytyczne udzielania zamowien publicznych darczyncy.

4. Zamawiajacy bez podania przyczyny moze uniewazni¢ prowadzene postepowanie o udzielenie
zamowignia publicznego.

§. Zamawiajgcy bez podania przyczyny moze nie przystgpi¢ do podpisania umowy o udzielenie
zamdowienia publicznego.

§4

-

Wartos¢ szacunkowag zamowienia publicznego ustala sie w ziotych.

2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamoéwienia publicznego, w sposédb szczegélny nalezy
przestrzega¢ zakazu dzielenia zamoOwien publicznych oraz zanizania ich wartosci celem
unikniecia stosowania ustawy PZP.

3. Podstawa obliczenia wartosci zamowienia publicznego jest catkowite, szacunkowe



wynagredzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug {wartos¢ netto) ustalone z nalezyta
starannoscia.

Ustalenia wartos$ci zamowienia publicznego dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed
dniem wszczecia postgpowania ¢ udzielenie zaméwienia.

Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje pracownik merytoryczny, odpowiedzialny za realizacje
zamowienia, w oparciu o opis przedmiotu zamowienia. Druk - ustalenie szacunkowe] wartosci
zamdéwienia stanowi zatgcznik nr 1 do ninigjszego Regulaminu.

Ustalenia wartosci zamodwienia publicznego deokonuje sie w szczegolnosci poprzez analize
i badanie rynku uwzgledniajgc zakres/wielkos¢ przedmiotu zamowienia.

Ustalenie wartoéci zamdwienia polegajace na analizie 1 badaniu rynku moze mied forme
zapytania ofertowego wedtug wzoru okresionego w zalgczniku nr 2 do ninigjszego Regulaminu
{faksem badZz za posrednictwem poczty elektronicznej).

Dla zamowien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajgce) 30.000 ztotych mozna nie
sporzgdzaé w formie pisemnej ustalenia wartosci szacunkows;.

§5

Po przeprowadzeniu czynnosci zwigzanych z ustaleniem wartoSci zaméwiehia publicznego

Kierownik Wydzialu Zamawiajacego, dyrektor/kierownik jednostki organizacyjnej Gminy Migjskigj

Wagrowiec podejmuje decyzje o sposcbie prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia

publicznego.

Przepisdw niniejszego regulaminu mozna nie stosowac i realizacje zamowienia powierzyc

bezposrednio dowolnie wybranemu Wykonawcy w przypadku zamdwien publicznych o wartosci

mniejszej od progow unijnych, Ktdrych przedmiotem sa;

1) dostawy lub usiugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacjg wystaw,
koncertdw, konkursow, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzie¢ z zakresu
edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materiatldw bibliotecznych przez biblioteki lub
muzealibw, a takze z =zakresu dzialalnosci archiwalnej zwigzanej z gromadzeniem
materialdw archiwalnych, jezeli zamowienia te nie stuzg wyposazaniu zamawiajacego w
srodki trwate przeznaczone do biezgcej obstugi jego dziatalnosci;

2) dostawy lub wustugi z zakresu dzialalnosci oswiatowe] zwigzane] z gromadzeniem
w  bibliotekach szkolnych podrecznikéw, materiatdw edukacyjnych | materiatow
¢wiczeniowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty
{tekst jedn. Dz. U. z 2020 r., poz. 910 z pédzn. zm.), jezeli zamowienia te nie stuza
wyposazaniu zamawiajacego w s$rodki trwale przeznaczone do biezacej obstugi jego
dziatalnosci;

3) ustugi lub roboty budowlane realizujace przedsiewziecia rewitalizacyjne zawarte w gminnym
programie rewitalizacji oraz wykonywane na obszarze Specjalnej Strefy Rewitalizacji,
o ktorych mowa odpowiednio w rozdzialach 4 i & ustawy z dnia 9 pazdziernika 2015 .
o rewitalizacji {tekst jedn. Dz. U. z 2020 r., poz. 802 z pdzn. zm.), jezeli zamobwienia te
udzielane sa:

a) przez gmine lub gminne jednostki organizacyjne organizacjom pozarzadowym lub
spotdzielniom socjalnym, a przedmiot zamodwienia nalezy do dziaialnosci statutowej
wykonawcy tub

b) w celu aktywizacji osob majacych miejsce zamieszkania na obszarze Specjalne) Strefy
Rewitalizacji, o ktérej mowa w rozdziale 5 ustawy z dnia 9 paidziernika 2015 r.
o rewitalizacji;

4) dostawy, ustugi, roboty budowlane, ktérych szacunkowa wartos¢ nie przekracza kwoty 30.000
Ztotych z wytgczeniem § 6;

5) ustugi spoleczne, ktdrych wartosé zamowienia nie przekracza kwoty 130.000 zt.

W uzasadnionych przypadkach, bez wzgledu na okreslona wartos¢ szacunkowg zamdwienia

publicznego Kierownik Wydziatu Zamawiajacege lub Kierownik/Dyrektor jednostki organizacyjne;

Gminy Miejskie] Wagrowiec moze zwrécié sie do Burmistrza o odstgpienie od stosowania

przepisdw hiniejszego regulaminu i realizowa¢ zamowienie bezposrednio z jednym, dowolnie

wybranym Wykonawca. Wniosek w sprawie wyrazenia zgody na odstgpienie od stosowania
procedur stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.



§6

1. Dla zaméwien o wartosci szacunkowej powyzej 30.000 ziotych, ale mniejszej lub réwniej 70.000
ztotych:

1) Zamawiajacy kieruje w formie pisemnej, pocztg tradycyjng, faksem badz za posrednictwem
poczty elektronicznej Zaproszenie do ztozenia oferty, do takiej liczby Wykonawcow
$wiadczgcych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia,
ktdra zapewni uczciwg konkurencje oraz wybor najkorzystnigjszej oferty,

2) w przypadku nie wplyniecia zadne] waznej oferty Zamawiajgcy moze realizacje zamdwienia
powierzy¢ bezposrednio dowolnie wybranemu Wykonawcy. Wzoér zaproszenia do ziozenia
oferty stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

2. Dla zamowien o wartosci szacunkowe] powyzej 70.000 ziotych:
1} Zamawiajgcy oprécz czynnosci opisanych w ust. 1 zobowigzany jest umiescié zaproszenie do
ztozenia oferty na oficjalnej stronie internetowej Zamawiajgcego,

2} W przypadku przeprowadzenia padstepowania, ¢ ktérych mowa w [it. a, na ktére nie wplyneta
zadna wazna oferta lub wszystkie oferty zostaly odrzucone ze wzgledu na ich niezgodnosé
z opisem przedmiotu zamowienia, a pierwotne warunki zamoéwienia nie zostaly w istotny
spostb zmienione Zamawiajacy moze powtdrzy¢ procedure, o kiorej mowa w ust. 1 lub
realizacje zamowienia powierzy¢ bezposrednio dowolnie wybranemu Wykonawcy. Wzor
zaproszenia do zlozenia oferty stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

3. Oferty ziozone po wyznaczenym terminie skiadania ofert nalez pozostawié nie otwarte | odesta¢
je do nadawcy.

4. Zamawiajacy dokanuje wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie kryteridw, jakie okreslit w
zaproszeniu do ztczenia oferty.

5. Z przeprowadzone] procedury udzielenia zamowienia publicznego pracownik merytoryczny
odpowiadajgcy za zamowienie publiczne sporzadza protok®t, wedtug wzoru stanowigcego
zalgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

6. Protokdl, z przeprowadzone] procedury udzielenia zmoéwienia publicznego podiega
zaopiniowaniu pod katem zgednosci z ninigjszym regulaminem przez kierownika Wydzialu
zamawiajgcego, dyrektora/kierownika jednostki organizacyjnej Gminy Miejskiej Wagrowiec
i zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego, a w przypadku jednostek organizacyjnych finansowanych
z budzetu Miasta Wagrowca podlega zaopiniowaniu i zatwierdzeniu przez Burmistrza.

7. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty przesyta sie do wykonawcow, ktérzy ziozyli oferty,
a jesli zaproszenie byto opublikowane na oficjalne] stronie internetowe] Zamawiajgcego,
zamieszcza sie te informacje réwniez na stronie internetowej.

§7

1. W syluacji, gdy warto$¢ udzielanego zamdwienia publicznego jest nizsza niz 10.000 ziotych, bez
podatku od towardw i ustug, nie ma obowigzku sporzadzania umowy w formie pisemne;j.
Wowczas zamowienie moze by¢ realizowane na podstawie zlecenia podpisanego przez
Zamawiajgcego.

2. Zamdwienie publiczne, o wartosci netto powyzej 10.000 ztotych, udziela sie zawsze na podstawie
umowy podpisane} przez Zamawiajgcego i parafowane] przez radce prawnego i skarbnika,
a w przypadku jednostek organizacyjnych finansowanych z budzetu Gminy Miejskiej Wagrowiec
parafowanych przez gtdwnego ksiegowego.

3. Rejestr umoéw dotyczacych udzielenia zamdwienia publicznego prowadzony jest przez Wydziat
Zamawiajgcy, a w przypadku jednostek organizacyjnych finansowanych z budzetu Gminy
Miejskiej Wagrowiec przez te jednostki.



§8

1. Nadzér nad realizacjg zamowien publicznych, ¢ ktérych mowa w niniejszym regulaminie nalezy
do Kierownika Woydziatu zamawiajgcego, a w przypadku jednostek organizacyjnych
finansowanych z budzetu Miasta Wagrowca przez dyrektora lub kierownika jednostki.

2, Catosci dokumentacji zwigzane] z przygotowaniem i prowadzeniem zamoéwienia publicznego,
umowag © jego wykonanie oraz ztozonymi | nie podlegajacymi zwrotowi ofertami nalezy
przechowywag, przez okres 4 lat, w sposob gwarantujgcy nienaruszalnosé ich tresci, przy
zachowaniu tajemnicy stuzbowej i bezpieczenstwa dokumentow.

3. Archiwizacja dokumentacji w sprawie zamowien publicznych odbywa sie na podstawie odrebnych
przepisow, okreslonych w instrukcji Kancelaryinej.

§9

W sprawach niguregulowanych w ninigjszym regulaminie stosuje sie nastepujace przepisy:

1) ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zam&wien publicznych (Dz. U. z 2019 r.,, poz. 2019
z pézn. zm.); _

2) ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r., poz. 351
z pdzn. zm.);

3) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U z 2019 r., poz. 869
zZ pozn. zm.),

4) ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (tekst jedn. Dz. U z 2019 r., poz. 1440 z pdzn. zm.);

5) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny {tekst jedn. Dz. U. 2 2020 r., poz. 1740 z pOzn.
zm.);

6) komunikat wyjasniajacy Komisji Europejskiej dotyczacy prawa wspolnotowego obowigzujgcego
w dziedzinie udzielania zamowien, ktére nie sg lub sg jedynie czesciowo objete dyrektywami
w sprawie zamowien publicznych (Dz. U. UE 2008/C179/02);

7} obowigzujgce w chwili rozpoczecia postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego
rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrdw w sprawie $redniego kursu ziotego w stosunku do euro
stanowigceqo podstawe przeliczania wartosci zamodwien publicznych;

8) wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci w programie operacyjnym Unii Europejskiej w ramach
ktérego planowane jest przedstawienie wydatku jako kwalifikowanego.



